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新規投稿 

1．ログイン 
ログイン ID とパスワードを入力し、ログインします。 

 
 
 
2．役割選択 

「投稿者」を選び、クリックしてください。 
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3．論文一覧画面 
役割名をクリックすると論文一覧画面が表示されます。 

 

・左端の虫眼鏡のマークを押すと論文の詳細画面が表示されます。 
・論文番号は、【論文番号－R（稿数）】で表示されます。 
 
論文一覧   この査読システムで作成した投稿の一覧が表示されます。 
投稿済     査読システムから投稿手続きをとった論文が表示されます。 
下書き     投稿手続き前の論文が表示されます。 
完了論文   審査が終了（採択・不採択・取り下げ）した論文が表示されます。 
 
 
4．投稿手順 

左上にある「新規投稿」ボタンをクリックしてください。 
投稿の登録手順は、論文情報→著者情報→ファイル投稿→投稿内容確認→投稿完了の順に

なります。 
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5．論文情報の入力 
 表示されている項目に該当する情報を入力してください。同意事項は確認のうえ、全てチェックを

入れてください。投稿を一時中断したい場合は、最下部中央にある「途中保存」をクリックしてくださ

い。全ての入力を終えたら、右下にある「次へ」ボタンをクリックしてください。 

 

 
 
6．著者情報の入力 
 投稿手続きしている方の情報が表示されています。①共著者がいる場合は「追加」ボタンをクリッ

クし、検索画面から検索、もしくは新規登録から共著者の氏名、所属（現在の所属）、連絡先を追

加してください（キーワードは無くても可）。②責任著者を選択し、③「次へ」ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 

 

① ② 

③ 
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7．ファイル投稿 
 1） 「本文原稿 投稿」ボタンをクリックして論文原稿の Word ファイルを選択します。 
論文原稿は①表紙、②要旨（和文・英文）、③本文、④引用文献、⑤図の説明、を①～⑤の順に

記載した Word ファイル一つをアップロードしてください。 

 

 
 「ファイル選択」ボタンをクリックして、アップロードするファイルを選択します。 
ファイルについて詳細情報があれば、「概要」に入力してください（空欄のままでも構いません）。 
右の「ファイルを投稿する」でアップロードされます。 

 
 
 アップロードされたことを確認してください。 

 
 

2） 「図・表 投稿」を押して「図表」をアップロードします。 

 
複数の図表がある場合は「並び替え」を押して、図表が番号順に配置されるよう順番を調整して

ください。 
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ドラッグアンドドロップで図表の順番を変更して、更新を押します。 

 
 
3） 以下、「二重投稿に関する確認書」「著作権譲渡に関する合意書」「利益相反に関する自己

申告書」を、各投稿ボタンからアップロードしてください。「校閲証明書」「転載に関する申請書」が

ある場合は、「添付資料 投稿」からアップロードしてください。 
すべてのファイルのアップロードが完了したら、「次へ」ボタンをクリックしてください。 

 
8．入力内容確認 
 登録内容に間違いがないか確認してください。登録内容を修正する場合は、各項目の「編集」ボ

タンを押して修正してください。 
確認が完了したら「統合ファイル」ボタンを押してください。アップロードした論文原稿ファイルが

ダウンロードされますので、PDF 変換の際に図表がずれたり切れたりしていないかなど、今一度ご

確認ください。 
入力内容確認画面に戻り、「投稿」ボタンをクリックして投稿完了となります。 
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改稿投稿 

1．審査結果の通知 
「改稿論文提出のお願い」メールを受信後、メール本文または投稿システムより評価を確認し、

修正原稿および修正回答書（修正コメント）の提出準備を進めてください。 
修正投稿の情報は、ログイン後に表示される「論文一覧」または「投稿済」から確認できます。 
左端の虫眼鏡のマークを押すと論文の詳細画面が表示されます。 

 
 
 
＊システムからの評価確認 
 該当論文の詳細画面ページより評価をクリックして確認してください（メールと同じ内容が表示さ

れます）。 
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2．修正回答書のアップロード 
「改稿提出」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 修正コメントの入力、もしくは①修正コメントを記載したファイルを選択します。②「アップロード」を

押してファイルを提出後、③「次へ」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
3．論文情報の確認 
論文情報確認画面が表示されますので、必要に応じて情報を修正したのち、「次へ」ボタンをク

リックしてください。 

 

① ② 

③ 
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4．修正原稿のアップロード 
初回投稿と同様に、「本文原稿 投稿」ボタンをクリックして修正原稿のファイルを選択します。 

 

 
 
5．入力内容確認 
 登録内容を確認し、改稿投稿を完了してください。 

 
 


